
Registro per la pulizia e la sanificazione degli ambienti di lavoro 
 

 

 

 

 
 

REGISTRO PER LA PULIZIA E LA SANIFICAZIONE 
DEGLI AMBIENTI DI LAVORO 

 

 
 
 
 

Intestazione Istituto:  

 

 

Sede cui si riferisce il presente registro: _______________________________ 

 
 

Contiene le registrazioni dal  /  /  al  /  /   
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INFORMATIVA SULLA PULIZIA E LA SANIFICAZIONE 

 

Il datore di lavoro assicura la pulizia e la sanificazione giornaliera degli ambienti di lavoro e delle aree comuni. 

L’attività di “pulizia” è l’insieme dei procedimenti che consente di eliminare lo sporco dalle superfici, in modo da renderle visibilmente pulite. 

La “sanificazione” è invece il complesso dei procedimenti atti a sanificare determinati ambienti confinati ed aree di pertinenza mediante la distruzione o 

inattivazione di agenti patogeni. 

 
Gli addetti che andranno ad eseguire la sanificazione dovranno essere dotati di tutti i dispositivi di protezione individuale indicati sulla scheda dati di 

sicurezza fornita insieme al prodotto. 

Il ministero della sanità ha specificato che per sanificare è possibile utilizzare soluzioni alcoliche tra il 60 e l’80% in volume di alcol, oppure varechina 

diluita, generalmente in rapporto di 1 litro ogni 10 litri di acqua. 

È possibile utilizzare anche altri prodotti contenenti principi attivi diversi, quali ad esempio perossido di idrogeno, ammonio quaternario, acido paracetico, 

acido ottanoico, ecc. 

Per il corretto impiego di questi prodotti è necessario attenersi scrupolosamente alle indicazioni fornite dal produttore stesso. 

Le superfici oggetto di sanificazione sono tutte quelle con cui il lavoratore entra in contatto, siano essi semplici piani di appoggio o strumenti di lavoro 

(scrivanie, muri, porte e finestre e tutte le superfici dei servizi igienici sanitari, comprese tastiere, schermi touch, sia negli uffici, sia negli altri locali). 

La superficie trattata deve risultare visibilmente umida per poi essere lasciata asciugare. 

Dopo la pulizia e sanificazione è sempre garantito un abbondante e prolungato ricambio d’aria. 
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Il Responsabile del controllo sulla corretta attuazione della procedura sarà il Referente Covid della Sede il/la Sig./Sig.ra     

 
Procedura di pulizia e sanificazione degli ambienti di lavoro, postazioni e strumenti 

Personale addetto   (Nome e cognome dell’addetto) 
  (Nome e cognome dell’addetto) 

Prodotti utilizzati   (Nome/descrizione del prodotto) 
  (Nome/descrizione del prodotto) 

 
 

Per l’impianto di areazione, ove presente, se costituito da split, pompe di calore si prediligerà il ricambio d’aria naturale impiegando le superfici 
finestrate; qualora se ne rendesse necessario l’impiego, i filtri degli split saranno preventivamente puliti da polvere e sporcizia e 
successivamente sanificati con prodotti spray o nebulizzatori. La procedura di pulizia e sanificazione sarà ripetuta periodicamente in base alle 
indicazioni fornite dal produttore della miscela impiegata e saranno registrare. 
Per impianto di areazione più complessi si valuterà caso per caso avvalendosi anche della consulenza di imprese esterne. 

 
Procedura di pulizia e sanificazione dell’impianto di areazione 

Personale addetto   (Nome e cognome dell’addetto) 
  (Nome e cognome dell’addetto) 

Prodotti utilizzati   (Nome/descrizione del prodotto) 
  (Nome/descrizione del prodotto) 

 

Luogo e data 

 

  ,  /  /   

 
Firma 
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  



Registro per la pulizia e la sanificazione degli ambienti di lavoro 
 

 

Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   
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   /   /   
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  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   
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  :   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   

   
  :   

  

 
   /   /   
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Scheda di registrazione progressiva degli interventi di pulizia e sanificazione 
 

 
Data 

Area/Reparto interessato 
dal servizio 

(Uffici, aule, laboratori, 
servizi igienici, ecc.) 

Oggetto del servizio 
(pavimenti, banchi, scrivanie, 
sanitari, maniglie, strumenti, 

apparecchiature, ecc.) 

 
Orario 

 
Addetto 

 
Firma 

 
   /   /   
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